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Hyvaksytyn oman tilauksen muuttaminen

« Omat avoimet ostotilaukset tai Valvonta — kaikki avoimet tilaukset (jalkimmaisessa kansiossa
voit korjata myds tilidinnin ostotuotetta ja tilidinnin summia)

 Etsi oma tilauksesi

 Klikkaa tilaus auki

HUOM! Tilauksen muuttamisesta ei lahde uutta meilia tai muodostu uutta

tilauslomaketta. Naet uuden korotetun summan tilauksen otsikko-kentasta. Myos

tilicintia muutettaessa tiliointi paivittyy vain "muut liittyvat tiedot” -painikkeen taakse.

Tilauksen tilausrivilla tilidinti ei paivity.

— SoftCo I Hankinta = Tilaukset ¥ Toimittajat @ Laskdt® % Tilaussuunnitelma’ §E Muistio o) @ @ Koulutus Tarkastaja v

Koti > Tilaukset > Kaikki avoimet tilauksef

SUOSIKIT [I< Kaikki avoimet tilaukset (1) + %]
KAIKKI KANSIOT Tilauksen otsikko.Tilausnumero . LIKE x
Etsi kansio... Tilauksen otsikko.Tilauksen saldo - EQUAL < x

~ Ostotilaukset
> Haku +9580®
~ Opadt tilaukset
. . Dvalittu | Piilota hakukriteerit §
Omat avoimet ostotilaukget

OmaTsuietst-ostolilaukset Organisa... Tilausnu... Kirjauspa... Toimittajan nimi Omistaja Tilauksen... Nettosu... Kuvaus Lahdejarjestelma Tekija AS
Odottaa asiatarkastusta (0)
v ~
Odottaa hyvaksyntaa (0)
> Raportit 20 Senaa... SK2020612 19.02.2020 ESPOON LUKIT... Koulutus Tarkastaja 700,00 1 000,00 Rakennuksen X hissikorja... eReq Koulutus ... b’
~ Valvg

odetfavat tilaukset



Hyvaksytyn oman tilauksen muuttaminen

iIlman hyvaksyntaan lahettamista

Tassa voit muuttaa seuraavia tietoja:

1.Urakoitsijan tiedot
1.Tilidintitiedot
2.Liitteen lisaaminen w0 | wTEET | visTonA
3.0mistaja
4. Tallenna, jos Tallenna-nappi
tulee aktiiviseksi.

5. Al paina Sulje, vaan klikkaa
vain ylareunasta Kaikki avoimet ... ...
tilaukset v <

Tuctekood Tuotenimi Maara Yhsikkohinta Nerosumma Tilausrivin salde  Kokonaan las Liittywat edee

PaSTiunnitteh 1,00 100, 00 T, 0 100,00 (] [:i:]

5.
=
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Tilioinnin muuttaminen tilaukselle

Kun muutat tilidintia, niin tee nain:
« Siirry tilidintiin tilauksen oikeasta alareunasta kohdasta Liittyvat tiedot

« Siirra vierityspalkkia, kunnes I6ydat muutettavan tiedon
(kohde/projekti/ostotuote jne)

. . . . Liittyvat tiedot
* Valhda tleto Olkea kSI Rivi 1 TILOINTIRIVI | TILAUSRIVIN MAKSUERA | VIITTEET
* Vahvista | "
i SUUe tiliéinti—ikku na ru kSiSta Rakennustyot ‘ Jote  Kohde Isannointislue  Tulosyksikko  Projekt

1,00 320164, Kotkan poliisitalo 52 A10004, Kirkkok.6, ikkuno

« Muista lopuksi tallentaa lasku

—

Huom! Jos vaihdat tilauksella A- tai C-hankkeen toiseksi, niin sinun tulee ilmoittaa
muutoksesta osoitteeseen support@scudo.fi heti tehtyasi muutoksen. Nain Rakhan
toimittaja voi korjata tilanteen Rakhan puolella, ettei tilaus jaa tuplana Rakhaan seka
vanhalle hankkeelle etta uudelle valitsemallesi hankkeelle.
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TILAUKSEN
SULKEMINEN JA
AVAAMINEN




Tilauksen sulkeminen

Avaa Tilaukset > Omat tilaukset
> Omat avoimet tilaukset

Etsi suljettava tilaus ja avaa se
Paina Sulje ja anna kommentti

Tilaus kannattaa sulkea siina
kohtaa, kun et enaa odota/halua,

etta tilaukselle tasmaytyy laskuja.
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SofiCo (@ Dashboard 2% Sopimus Y7 Hankinta"” | =] Tilaukset @ Laskut® &8 Toimittajat = wm

Koti > Tilaukset » Omat avoimet ostotilaukset
SUDSIKIT 4 Omat avoimet ostotilaukset ()
KAIKKI KANSIOT Owvalittu | +
Etsi kansio.. Organisa... Tilausnu... Kirjauspa... Toimittajan nimi Omistaja Tilauksen... Valuutta hNettosu...
v ~  Tam
«  Ostotilaukset v i
3 20 Senaa... SK19133 3.10.2019 TAMPEREEN OP... Mirva Salminen 1 090,00 EUR 1 000,00
- 20 Senaa... SK1910056 31.10.2019 irva Salminen 19 000,00 EUR 20 000,00
20 Senaa... SK1910057 01.11.2019 TAMPEREEN OP... Mirva Salminen 5 000,00

OTSIKKD ~ WITTEET  HISTORIA

Tilauksen otsikke ~

TAMPEREEN OPASTEMEST,
23102019
1.000,00

1 000,00

Y7 Hankinta® = =] Thaukset [ Lasku® &% Toimittaal



Suljetun tilauksen avaaminen

Jos olet vahingossa sulkenut
tilauksesi, voit avata sen

— SoftCo J Hankinta

Koti > Tilaukset > Omat suljetut ostotilaukset

=] Tilaukset

Seu raavaSti: SUOSIKIT € Omat suljetut ostotilaukset (1)
o 1 valittu v
.. . KAIKKI KANSIOT
i S“rry Omat tllaUkset > S Organisaatio
Omat suljetut ostotilaukset — v
v 40 Senaatin |

> Haku

° M M ~ Omat tilaukset
Va I Itse avattava tl Ia u S Omat avoimet ostotilaukset
Omat suljetut ostotilaukset

Odottaa asiatarkastusta (0)

* Valitut kohteet > Avaa
suljettu tilaus

Odottaa hyvaksyntaa (0)
» Raportit
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[3) Lasku®

Valitut kohteet... ~

4B Toimittajat §E Muistio 71“ Sopimus

Avaa suljettu tilaus Toimittajan nimi Omistaja

Vie spreadsheet-taulukkoon

Sahkoposti
Rita Linna

Tulosta







